LICEUL TEHNOLOGIC MESERII SI SERVICII
Str.Bazalt, Nr. 15, Buzdu
Tel/Fax:0238719223
Email:liceuitehnmesesiisiservicii@gmail.com
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Liceul Tehnologic Meserii si Servicii Buzdu, cu sediul in strada Bazalt nr. 15 bis, judetul Buzau,
organizeazi concurs pentru ocuparea unei functii contractual vacante in conformitate cu prevederile H.G. nr.
1336/28.10.2022, respectand prevederile Ordonantei de Urgentd nr. 107/04.09.2024, dupa cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUL: Bibliotecar I-S

NUMARUL POSTURILOR: 1 post

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Administrativ

DURATA TIMPULUI DE LUCRU:8 ore pe zi; 40 de ore pe sdptdimani

PERIOADA : Nedeterminati

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr. 1336/ 28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual temporar vacant candidatii trebuie sd indeplineascd urmétoarele
conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotirarea Guvernului nr. 1336/
28.10.2022:

a) are cetdtenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris i vorbit;

c) are capacitate de muncd In conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupid caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnaté definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritdfii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoana candidati la post incompatibila cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementari prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru sdvargirea



infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei functii sau a
exercitdrii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art.
35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs $i a ocupirii functiei contractuale
stabilite pe baza atributiilor corespunzétoare postului sunt:
1. studii superioare;

2. absolvirea, cu examen de diploma, a unei institutii de Invatdmant, sectia de biblioteconomie, sau a altor
institutii de Invatimant ai caror absolventi au studiat in timpul scolarizirii disciplinele de profil din domeniul
biblioteconomiei;

3. capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor.
4. constituie avantaj experienta in functia de bibliotecar scolar intr-o institutie de invatimant;

5. abilitdti de operare pe calculator, dovedite cu documente.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine urmatoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 a Regulamentului-
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestid efectuarea unor
specializari, precum i copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publicd;

¢) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care si
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicald care sd ateste starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd de cétre medicul de
familie al candidatului sau de cétre unitétile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care s reiasd cd nu s-au comis infractiuni prevazute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care
au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatimant, sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a cérei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de persoane
vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologicd a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.



CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA SEDIUL
INSTITUTIEI:

Nr. ] e | Data

ott. Activitati

1 Publicarea anuntului 28.10.2024

) Data limitd pentru depunerea dosarelor de 28.10.2024-08.11.2024

" | participare la concurs la adresa: Interval orar 9.00-13.00

Liceul Tehnologic Meserii si Servicii Buzau,
strada Bazalt, nr. 15 bis, Buziu »

3. | Selectia dosarelor de cdtre membrii comisiei 11.11.2024, ora 10.00

de concurs

.11.2024 .
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor el Ll

5 Depunerea contestatiilor privind 12.11.2024, 9.00-11.00
" | rezultatele selectiei dosarelor
. A1, h 14.
6. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor g D il

7. | Sustinerea probei scrise 18.11.2024, ora 10.00

8. | Afisarea rezultatului probei scrise 202 e 100

Depunerea contestatiilor privind 19.11.2024, 9.00-10.00
rezultatele probei scrise

19.11.2024, ora 15.00

10. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor

11. | Sustinerea interviului | 20482000501 00:00

12. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea 205812025, ord 400

interviului

13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 20285 SEOLEL000

interviului

14. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 21 120243 opa 13:00

15. | Afisarea rezultatului final al concursului o L EEneIa 00

BIBLIOGRAFIA
la concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant perioadi nedeterminati

1. Legea Bibliotecilor, nr. 334/ 31. 05. 2002, republicati si actualizati.

2. Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor gcolare si a centrelor de documentare si informare
OMECTS nr. 5.556 din 7 octombrie 2011, publicat in Monitorul Oficial nr. 757, Partea I, din 27 octombrie
2011

3.Codul deontologic al bibliotecarului din Roménia;

4.Ghidul IFLA pentru biblioteci gcolare https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05//assets/school-
libraries-resource-centers/publications/iflaschool-library-guidelines-ro.pdf

5.0rdinul nr. 5559/22.11.2013 privind regimul manualelor scolare in invatdmantul preuniversitar.
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TEMATICA
la concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant perioadd nedeterminati

» Rolul bibliotecii scolare- functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar;

» Dezvoltarea colectiilor- mijloace de completare a colectiilor, criteriu de dezvoltare a colectiilor in biblioteca
scolara;

+ Evidenta colectiilor- proceduri de evidentd publicatiilor, primirea publicatiilor §i introducerea lor in
gestiunea bibliotecii, documente de evidenta(RMF,RL fise de evidentd preliminard pentru seriale), reguli de
completare a documentelor de evidentd(RMF si RI);

« Catalogarea publicatiilor- scopul catalogirii publicatiilor, tipuri de cataloage, organizarea cataloagelor;
* Realizarea fisei bibliografice a cértii- zonele ISBD(M), publicatia(ISBD);

« Clasificarea.Cotarea publicatiilor- scopul clasificarii documentelor, clasificarea zecimala,
universali(clase,subclase,indici auxiliar), tabele de autori, semnul de autor;

« Organizarea colectiilor- organizarea bibliotecii, aranjarea cartilor la raft;

« Gestiunea bibliotecilor- predarea-primirea unei biblioteci scolare, inventarul bibliotecilor, proceduri si acte
in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare;

» Eliminarea din gestiune a publicatiilor- casarea publicatiilor, proceduri de casare in biblioteca gcolara;

» Relatii cu utilizatorii- regulamentul intern al bibliotecii scolare, serviciul de imprumut si sala de lectura,
statistica de bibliotec#, marketingul de biblioteca.

Informatii suplimentare se pot obtine de la sediul institutiei, de pe website:
https://www.liceulmeseriiservicii.ro, persoand de contact: Banu Florenta - secretar sef, telefon
0238.719.223.

DIRECTOR,
SUMANARIU IULIANA MIHAELA



